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SIAULIU JAUNUJU TURISTU CENTRO
UKIO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy jaunyjy turisty centro (toliai — jstaiga) Gikio skyriaus vyriausiasis specialistas yra
darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj. Si pareigybé priskiriama struktiirinio padalinio vadovy
grupei.

2. Pareigybés lygis — A.

II SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti $iuos reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesn] kaip aukstgjj neuniversitetinj i$silavinima.

3.2. gerai mokeéti lietuviy kalba, jos mokejimo lygis turi atitikti valstybinés kalbos mokéjimo
kategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr.
1688, reikalavimus.

3.3. mokéti naudotis informacinémis technologijomis.

3.4. turéti patirtj vykdant vieSuosius pirkimus.

3.5. gebéti rengti dokumentus vadovaujantis teisés aktais.

3.6. Zinoti ir taikyti praktikoje teiseés aktus, reglamentuojancius turto jsigijima, apskaitg ir
apsauga, pastaty, patalpy eksploatavimg, saugaus darbo ir prieSgaisring sauga.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Organizuoti jstaigos pastato, patalpy, teritorijos materialiniy vertybiy prieziiirg, tvarkyma
ir apsaugag.

5. Stebéti pastaty bikle, pildyti statiniy priezitiros Zurnalus.

6. Tvarkyti tikio skyriaus dokumentacija.

7. Apskaityti materialines vertybes, trumpalaik] ir ilgalaik;j turtg, riipintis jo jsigijimu.

8. Rengti viesyjy pirkimy dokumentus, atlikti vieSyjy pirkimy organizatoriaus funkcijas.

9. Organizuoti prieSgaisrings, civilinés ir sveikatos saugos reikalavimy jgyvendinimg.

10. Planuoti, organizuoti savo ir pavaldziy darbuotojy darba, kontroliuoti ir vertinti atlikimo
kokybe.

11. Pavaduoti jstaigos direktoriy jo atostogy metu.



IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES

12. Ukio skyriaus vyriausiasis specialistas turi teise:

12.1. savo kompetencijos ribose duoti nurodymus jstaigos administracijai, tikio personalui ir
mokytojams;

12.2. teikti jstaigos direktoriui pasitilymus darbo salygy gerinimo, tikio tvarkymo,
darbuotojy saugos klausimais.

12.3. atsisakyti vykdyti neteisétus istaigos direktoriaus ir kontroliuojanciy pareigiiny
nurodymus.

V SKYRIUS SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE IR
ATSKAITOMYBE

13. Ukio skyriaus vyriausiasis specialistas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas jstaigos
direktoriui.

14. Ukio skyriaus vyriausiasis specialistas teisés akty nustatyta tvarka atsako uz:

14.1. bendra jstaigos tkio biikle;

14.2. jstaigos teritorijos, pastaty ir patalpy, baldy ir inventoriaus prieZiiira;

14.3.jstaigos inZineriniy komunikacijy ir jrenginiy techning prieZiiira;

14.4. istaigos apriipinimg materialiniais resursais (inventoriumi, mokymo priemonémis ir
kt.);

14.5. istaigos sanitaring bukle ir prieSgaisring sauga.

15. Ukio skyriaus vyriausiajam specialistui taikoma atsakomybé:

15.1. drausminé uz pavesty pareigy (darbo funkcijy) nevykdyma arba netinkamg vykdyma
be svarbios priezasties;

15.2. materialiné uz Zala, padaryta mokyklos turtui (jstatymy nustatyta tvarka);

15.3. civiliné uZ konkurencijos draudimo pazeidima;

15.4. administraciné ir baudZiamoji uZ teisés pazeidimus, numatytus ATPK ir BK.



